
西南大学汉语言文献研究所教职工请假单
	姓名
	

	请假类别
	□事假    □病假    □婚假    □丧假    □产假  □其它

	请假事由
	

	请假时间
	自      年   月   日至        年   月   日；共请假    天

	销假时间
	年   月   日

	申请人
签字
	

	负责人

审批意见
	


备注：1.请病假需附相应证明资料。
2.请假需由本所负责人批准。
3.请假单本所保留一份备案。

